1版 112.06
新北市政府辦理社區式長期照顧機構設立許可申請書
	申請事由
	□籌設許可  □設立許可
□遷移(註1)  □跨區(註10)
	申請日期
	    年   月   日

	機構類型
	□居家式        □社區式 
□機構住宿式    □綜合式(□居家式/□社區式/□機構住宿式)

	機構名稱(註2)
	
	機構負責人(註3)
	

	
	
	業務負責人
(籌設免填)
	

	機構性質
	□公立(註4) □長照機構財團法人(註5) □長照機構社團法人(註5)        □個人設立 □財團法人附設  □社團法人附設  □團體附設  □學校(註5)

	機構設立
地點(或地號)
	
	電話
	(  )

	
	
	傳真
	(  )

	
	
	電子郵件
	

	申
請
人
	屬性
	□政府機關：                 
□法人：              
□商號：              
□團體：              
□學校：              
□個人
	統一編號
(個人設立者免填)
	

	
	姓名
(註6)
	
	國民身分證統一編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	出生日期
	   年   月   日
	性 別
	□男  □女
	最近半年相片貼處


	
	戶籍地址
	
	

	
	通訊地址
	
	

	長期照顧服務內容
(註7)
	服務類型
	服務項目

	
	□居家式
	□身體照顧服務、日常生活照顧服務、家事服務            
	附加服務
(註8)
	□醫事照護服務
□餐飲及營養服務
□緊急救援服務

	
	
	服務縣市別
	

	
	□社區式
	□日間照顧
	□失能者服務    人  □失智者服務    人
□失能、失智混合服務    人

	
	
	□家庭托顧__    人

	
	
	□小規模多機能
	□失能者服務    人  □失智者服務    人
□失能、失智混合服務    人

	
	
	
	□臨時住宿     床

	
	
	□團體家屋    單元    人

	
	□機構住宿式
	□全日型服務
   合計    床
	□一般失能者    床   □具行動能力之失智症者    床
□管路、造廔口、植物人、長期臥床(含重癱)者    床
□呼吸器依賴者    床

	
	
	□夜間住宿服 
  務合計    床
	□一般失能者    床   □具行動能力之失智症者    床
□管路、造廔口、植物人、長期臥床(含重癱)者    床
□呼吸器依賴者    床

	
	
	□喘息服務

	
	
	服務對象是否包括以下對象：
1. 心智障礙者 □是 □否
2. 慢性精神障礙者 □是 □否
3. 未滿45歲之失能且領有身心障礙證明(手冊)者 □是 □否

	檢附文件
	一式1份及文件電子檔，詳如附表(註9)

	備註
	


申請人姓名：　　　　　　　　簽蓋章
註1：僅適用居家式服務類長期照顧服務機構遷移(地址變更)，且不涉及其他登記事項變更者。
註2：長期照顧服務機構名稱訂定原則如下：
以自然人為申請人者，其名稱為：(○○縣/市)+私立+ ○○+居家長照機構/社區長照機構/住宿長照機構/綜合長照機構
以法人或團體為申請人者，其名稱為：法人或團體名稱+(附設)+(○○縣/市)+私立+○○居家長照機構/社區長照機構/住宿長照機構/綜合長照機構
(註：若法人或團體設立一個以上同類型之長照機構，須加註特取名稱)
以直轄市、縣市政府及其他政府機關/構(例如:本部醫院、公立醫院、公立學校等)為申請人者，其名稱為：政府機關/構名稱+(附設)+ 居家長照機構/社區長照機構/住宿長照機構/綜合長照機構
註3：長期照顧服務機構之負責人如下：
公立機構、個人設立、團體附設：申請人。
長照機構財團法人附設、長照機構社團法人附設、財團法人附設、社團法人附設：法人之代表人。
高級中等以上學校依私立學校法相關規定設立：校長
註4：公立長照機構，指由政府機關或公法人設立之長照機構。
註5：為長期照顧服務法第二十一條機構住宿式服務類長照機構、設有機構住宿式服務之綜合式服務類或其他經中央主管機關公告之服務類長照機構，其申請人為長期照顧服務機構法人條例所稱之長照機構財團法人及長照機構社團法人。
高級中等以上學校依私立學校法相關規定設立。
註6；以政府機關、(公)法人或團體為申請人者，請填該政府機關、(公)法人或團體之代表人。
註7：服務內容依長期照顧服務機構類型勾選，說明如下：
居家式服務類長期照顧服務機構勾選服務方式-居家式長期照顧服務，及其服務項目與規模。
社區式服務類長期照顧服務機構勾選服務方式-社區式長期照顧服務，及其服務項目與規模。
機構住宿式服務類長期照顧服務機構勾選服務方式-機構住宿式長期照顧服務，及其服務項目與規模。
綜合式服務類長期照顧服務機構勾選2種以上服務方式，及其服務項目與規模。
註8：附加服務須符合長期照顧服務機構設立標準之規定。
註9：主管機關得視需要，命申請人就所附文件、資料繳驗其正本。
註10：僅適用非本市之居家長照機構申請跨區至本市提供居家服務。
[bookmark: _Hlk133910854]附表：社區式長期照顧機構設立許可應備文件、資料
	機構類型
	自行檢視
	主機檢視
	文件、資料
	載    明    細    目
	備註

	社區式(日間照顧、小規模多機能、團體家屋)、機構住宿式及綜合式
	
	
	一、主管機關許可籌設文件
	
	

	
	
	
	二、建築物圖示
	包含：
1. 位置圖
2. 百分之一比例之平面圖，標示用途說明，並以平方公尺註明各樓層、隔間之樓地板面積及總樓地板面積
3. 面積檢討表
	【(民)表三】、
【(民)表四】【(民)表六】
1. 另廁所便器與服務人數比例以1:6且大便器設置比例佔三分之二以上為原則。
2. 綜合式長照機構之各項服務使用區域不得交叉設置，且應有固定隔間及獨立區劃。

	
	
	
	三、建築物使用執照影本及建築物竣工圖
	
	-

	
	
	
	四、服務規模開放使用期程表
	
	【(民)表二】

	
	
	
	五、土地及建物使用權利證明文件 
	土地及建物所有權狀影本
	-
	(配合免書證謄本，可提供地號及建號(○○區○○0000-0000地號、○○區○○段00000-000建號)供線上查詢者免附) ﹝需確認用途別為適用類組﹞

	
	
	
	
	土地或建物所有權非屬申請人所有者，其經公證之租賃契約或使用同意書
	契約或使用期間至少三年，機構住宿式長照機構或設有機構住宿式服務之綜合式長照機構至少十年，且於期間屆滿前，不得任意終止；檢附土地使用同意書者，應檢附辦理相同期間之地上權設定登記證明文件。但承租公有、公營事業或公法人土地或建物者，各該法規有較短租期或使用期間規定者，從其規定
	

	
	
	
	六、業務負責人符合《長期照顧服務機構設立標準》無第九條第一項各款情事相關證明切結書正本
	-
	【(民)表五】

	
	
	
	七、業務負責人之警察刑事紀錄證明影本
	-
	3個月內之警察刑事紀錄證明

	
	
	
	八、業務負責人符合《長期照顧服務機構設立標準》第二、四條之資格證明文件
	
	檢附資格證明文件、工作經歷文件、長照人員認證證明影本

	
	
	
	九、工作人員名冊、證照及其身分證明文件影本
	
	1.名冊應含業務負責人符合長期照顧機構設立標準第2、4條及11條附件二規定之人員
2.工作人員證照為「長照服務人員證明」

	
	
	
	十、設施、設備之項目
	
	

	
	
	
	十一、投保公共意外責任保險之保險單影本
	
	*每1人身體傷亡：600萬元、事故身體傷亡：1500萬元、財產損失：300萬元、保險期間總金額：3800萬元。

	
	
	
	十二、其他直轄市、縣(市)主管機關規定之文件、資料
	1. 機構負責人半身正面脫帽近照相片1吋2張
2. 當年度公共安全檢查簽證及申報合格證明及建築物防火避難設施與設備安全檢查申報結果通知書(含檢查報告書) 及消防安全設備竣工圖
3. 3個月內之水質檢測證明
4. 工作人員近3個月體檢報告
	左列第4項，檢查項目為血液常規及生化、尿液常規、糞便(含阿米巴痢疾、桿菌性痢疾、寄生蟲)、胸部x光、B肝抗原抗體等；備餐人員應加驗傷寒及A型肝炎病毒檢測結果。

	社區式長照機構-家庭托顧
	
	
	一、主管機關許可籌設文件
	-
	-

	
	
	
	二、業務負責人符合《長期照顧服務機構設立標準》無第九條第一項各款情事相關證明切結書正本
	-
	【(民)表五】

	
	
	
	三、業務負責人之警察刑事紀錄證明影本
	-
	3個月內之警察刑事紀錄證明

	
	
	
	四、業務負責人符合《長期照顧服務機構設立標準》第二、四條之資格證明文件
	-
	檢附專業人員證書(照)影本或學歷證明影本、工作經歷文件(含服務時數500小時以上)及長照人員證明影本

	
	
	
	五、工作人員名冊、證照及其身分證明文件影本
	-
	1.工作人員證照為「長照服務人員證明」
2.含替代人力，應具家庭托顧服務人員資格。

	
	
	
	六、設施、設備之項目
	-
	-

	
	
	
	七、投保公共意外責任保險之保險單影本
	
	*每1人身體傷亡：600萬元、事故身體傷亡：1500萬元、財產損失：300萬元、保險期間總金額：3800萬元。

	
	
	
	八、其他直轄市、縣(市)主管機關規定之文件、資料
	1.機構負責人半身正面脫帽近照相片1吋2張
2. 3個月內之水質檢測證明
3.工作人員近3個月體檢報告
4.使用執照影本
	1. 左列第3項，檢查項目為血液常規及生化、尿液常規、糞便(含阿米巴痢疾、桿菌性痢疾、寄生蟲)、胸部x光、B肝抗原抗體等；備餐人員應加驗傷寒及A型肝炎病毒檢測結果。
2. 左列第4項需確認用途別為適用類組。
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